
نام ابزارخيربلهسوالاترديف

سيستم حسابداري داريد؟1

2

فاكتور هاي خريد و فروش بنام طرف حسابها جداگانه ثبت ميشود؟ و آيا قابل بررسي است كه در سال چند بار و 
چه مبلغ هر طرف حساب(مشتري يا تامين كننده و ...) به تفكيك نوع كالا يا خدمات خريد يا فروش كرده است؟

ترازنامه و صورت و سود و زيان چقدر درست است؟ مورد تاييد حسابرس مي باشد؟3

4

آيا تمام رويداد مالي در سيستم حسابداري شما ثبت درست مي شود (هر اتفاقي كه باعث شود پول و وجه نقد از 
صندوق و بانك شما كم يا اضافه شود و هر فعاليتي كه بر بدهي ها يا طلب و داريي و سرمايه شما تاثير مثبت يا 

منفي بگذارد

5
حسابهاي شخصي با حسابهاي كسب و كار شما جدا است؟(كارت و پوز كسب و كار بايستي با كارت شخصي جدا 

باشد)

نرخ بازده سرمايه گذاري از سود بانكي سالانه برابر يا بيشتر است؟6

آيا نسبت بدهي ها از نسبت دارايي هاي مجموعه كمتر است يا بيشتر؟7

8

صندوق، بانك،انبار،خريد،فروش و برگشت از فروش و هزينه ها به درستي كنترل مي گردند تا درزي در مجموعه 
نباشد؟(حسابدار و فروشنده و خريدار و انباردار نبايد يكنفر باشد يا ارتباطات نزديك اين افراد با هم داشته باشند)

9

حضور و غياب پرسنل انجام ميشود؟روزانه ثبت مي گردد؟ كنترل مي گردد؟ اضافه كار و كسر كار و تعطيل كار و 
غيبت در حقوق و دستمزد محاسبه مي گردد؟

كاركنان قرارداد طبق اصول قانون كار و تامين اجتماعي دارند؟10

11
نحوه محاسبه حقوق و دستمزد و پرداخت  بيمه كاركنان چگونه است(مطابق با اعداد درج شده در قرارداد و رسيد 

پايان ماه  است؟

فاكتور و خدمات با نام و شماره همراه مشتري ثبت ميشود؟12

13
نحوه تحويل كالا  و رسيد گرفتن از مشتري طبق  چك ليستي انجام ميشود؟حواله خروج كالا از مشتري امضا 

گرفته مي شود؟

نحوه وصول مطالبات به نحو درست انجام ميشود؟14

هفتگي حساب مشتريان و طرف حسابها  مغايرت گيري ميشود؟15

حساب صندوق و بانك روزانه مغايرت گيري ميشود؟16

17
بودجه بندي نقدي انجام ميشود؟ (كسري و مازاد وجه نقد ده روزه و ماهانه و سه ماهه و شش ماهه پيش بيني 

ميشود؟)

 سندهاي حسابداري روزانه يا هفتگي يا ماهانه توسط حسابرس چك ميشود؟18

چك ليست حسابداري


